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„Dotacje na Innowacje” „Inwestujemy w Waszą Przyszłość” 

Projekt  „Eliminacja wykluczenia cyfrowego w Gminie Kowiesy” 

współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 

________________________________________________________________________________________________ 

Kowiesy, 4 lipca 2014 roku 

ZAPYTANIE OFERTOWE NA DOSTAWĘ MATERIAŁÓW BIUROWYCH 

niezbędnych dla realizacji projektu „Eliminacja wykluczenia cyfrowego w Gminie Kowiesy” 

 

 Wójt Gminy Kowiesy w związku z realizacją przez Gminę Kowiesy projektu pn. „ Eliminacja wykluczenia 

cyfrowego w Gminie Kowiesy” w ramach działania 8.3. „ Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion” 

osi priorytetowej 8. „Społeczeństwo informacyjne – zwiększenie innowacyjności gospodarki” Programu 

Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu  Rozwoju Regionalnego,, składa zapytanie ofertowe na zakup i dostawę materiałów biurowych. 

Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych – wartość zamówienia nie 

przekracza wyrażonej w złotych kwoty 30 000 EURO ( art. 4 pkt 8 ustawy). 

1. Zamawiający 

Gmina Kowiesy         
Kowiesy 85 
96-111 Kowiesy 
tel. 46 831-70-26 
 

2. Przedmiot zapytania: 

 

Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup i dostawa materiałów biurowych zgodnie z poniższą 

specyfikacją : 

 

L.p. Nazwa towaru Jednostka 
miary 

Ilość Parametry 

1. Papier  xero biały A4 ryza 20 Gramatura 80g/m2 

2. Papier samoprzylepny A4 Opakowanie 2 Papier biały do wydruków 
laserowych 

3. Papier kolorowy A4 Ryza 3 Gramatura 160g/m2, jedna ryza w 
kolorze żółtym, zielonym i ecru 

4. Segregator A4/70 PCV Szt. 20 Segregatory w kolorze zielonym  
 

5. Skoroszyt twardy A4, 
zawieszany 

Opakowanie 10 opak.          
( po dwa 
opak. z 
każdego 

Skoroszyt twardy zawieszany z 
europerforacją  na grzbiecie ;A4 
wykonany z folii PP; przezroczysta 
przednia okładka, tylna kolorowa; 
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koloru ) papierowy pasek do opisu;  na 
grzbiecie do wpięcia w segregator 
A4 lub bez; pojemność 2 cm (200 
kartek) w kolorach: czerwony, 
niebieski, czarny, zielony, żółty; lub 
równoważne 

6. Koszulka A4  Opakowanie  5 Koszulki krystaliczne, 100 szt. w 
opakowaniu 

7. Przekładki kartonowe 
indeksujące 

Kpl. 2 A4 , kolorowe 

8. Cienkopis Szt. 10 Grubość linii 0,4mm 

9. Koperty C4 Szt.  100  Koperty samoklejące białe 

10. Koperty C5 Szt. 100 Koperty samoklejące białe 

11. Koperty C6 Szt. 500 Koperty samoklejące białe 

12. Płyty CD-RW Szt. 30 700 MB, 12x 

13. Wkład do segregatora 
A4/100 

Opakowanie 1 w kratkę 5x5mm, ilość kartek: 100, 
indywidualnie foliowany 
dostosowany do segregatorów 
ringowych oraz z mechanizmem 
dźwigniowym z dociskaczem 
gramatura papieru: 70-80g/m2  

14. Klipy biurowe Opakowanie 4 Klipy biurowe o wysokiej trwałości; 
lakierowana na czarno powłoka 
odporna na zadrapania rozmiar 25 
mm; lub równoważne 

15. Marker permanentny Szt. 4  przystosowany do pisania po 
każdej powierzchni: papierze, 
szkle, metalu, plastiku; 
wodoodporny, niezmywalny, 
szybkoschnący, nietoksyczny tusz; 
wyposażony w okrągłą końcówkę 
piszącą; grubość linii: 1 mm; 
kolory: czarny, czerwony, 
niebieski, zielony lub równoważne; 

16. Długopis automatyczny Szt.  50 Długopis automatyczny z 
wymiennym wkładem, kolor 
niebieski 

17. Blok notatnikowy w kratkę 
A4 

Szt.  5 Min. 100 kartek 

18. Pudło archiwalne Szt.  10 Pudło archiwalne z uchylnym 
wiekiem do przechowywania 
dokumentów, miejsce do opisu 
zawartości na bocznych ściankach 
w białym kolorze 

19. Znaczniki samoprzylepne Kpl. 5 Neonowe, 100 kartkowe , 3 bloczki 
w rozmiar 26x76 mm; lub 
równoważne 
 

20. Znaczniki samoprzylepne Kpl. 5 100 kartkowe , 5 bloczków w 
rozmiar 15x50 mm; lub 
równoważne  
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21. Toner  Szt. 3 oryginalny do drukarki Kyocera FS-
1300D – 1 szt. 
zamiennik hp laserjet 4200 – 1 szt. 

22. Spinacze małe  33 mm Szt. 100 Metalowe okrągłe 

23. Skorowidz 2/3 A4/ 96 
twarda oprawa 

Szt. 5 …………. 

24. Dziurkacz  Szt. 3 Metalowy mechanizm, dziurkuje 
40 kartek na 2 dziurki, ogranicznik 
formatu A4/A5/A6/ 

25. Zszywacz Szt. 3 Wytrzymała metalowa konstrukcja 
zapewniająca dokładnie zszycie 60 
kartek 

26. Niszczarka biurowa Szt. 1 szerokość wejścia: 225 mm, 

wielkość ścinka: 3 x 9 mm, 

ilość niszczonych kartek (A4/ 

80g): 6, poziom 

bezpieczeństwa: 4 DIN 

niszczy: zszywki, spinacze, 

karty plastikowe, płyty CD 

pojemność kosza 25 l poziom 

głośności: 55 dBa wymiary: 

365x240x500 mm 

automatyczny start/stop 

funkcja cofania,  

27. Kalkulator Szt. 1 12 pozycyjny, duży 

wyświetlacz, zaokrąglanie 

wyników, podwójne zasilanie, 

funkcja koszt, sprzedaż, marża 

funkcja obliczeń podatkowych 

(tax), obliczenia sumy 

końcowej (gt), klawisz cofania 

 klawisz zmiany znaku +/- 

metalowa obudowa, 24 

miesiące gwarancji, wymiary 

35 x 155 x 210,  
 

3. Termin wykonania usługi 

 

Zamówienie będzie realizowane na podstawie umowy.  

Termin realizacji zamówienia do 30 czerwca 2015 roku. Zamówienia będą składane w miarę potrzeb. 

Termin płatności 21 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego. Forma płatności przelew. 

 

4. Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty: 

Ofertę należy przesłać do dnia : 14 lipca 2014 roku do godz. 12.00 (liczy się data wpływu), na adres 

pocztowy : Gmina Kowiesy, Kowiesy 85, 96-111 Kowiesy, na adres e-mailowy : urzad@kowiesy.pl lub 

faxem na nr 46 831-70-81  z dopiskiem na kopercie  „ Eliminacja wykluczenia cyfrow ego w Gminie 

Kowiesy” – oferta na zakup i dostawę materiałów biurowych  

Oferta winna być sporządzona na „ Formularzu ofertowym” stanowiącym załącznik do niniejszego 

zapytania. 

mailto:urzad@kowiesy.pl
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Formularz oferty powinien być podpisany przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

W przypadku ofert porównywalnych cenowo Zamawiający zastrzega sobie możliwość zastosowania 

dodatkowego kryterium. 

 

5. Kryterium wyboru będzie cena - 100%. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zastosowania dodatkowego kryterium. Wykonawca zgadza się 

na udostępnienie dokumentacji związanej z zamówieniem uprawnionym instytucjom zewnętrznym w 

celu przeprowadzenia audytu projektu lub jego kontroli finansowej oraz zobowiązuje się do 

przechowywania dokumentacji związanej z w/w zamówieniem do dnia 31 grudnia 2020 roku. 

Wszelkie pytania związane z niniejszym zaproszeniem proszę kierować na adres e-mail urzad@kowiesy.pl w 

tytule wpisując pytanie – projekt „ Eliminacja wykluczenia cyfrowego w Gminie Kowiesy”. 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 - formularz ofertowy. 
2. Załącznik nr 2 – wzór umowy 

 

         

 

 

 
Dokumenty do pobrania na stronie internetowej: www.kowiesy.pl w zakładce Wykluczenie cyfrowe 
w gminie Kowiesy. 
 
Osobą wyznaczoną do kontaktów w sprawie projektu jest Pani Teresa Słoma – koordynator projektu tel. 
46 831-70-26 wew. 23, adres poczty e-mail sekretarz@kowiesy.pl 

 

mailto:urzad@kowiesy.pl
http://www.kowiesy.pl/
mailto:sekretarz@kowiesy.pl

